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CACH THUC PIEU HANH NHOM THANH CONG!

I. Thanh 1ap Nhom Hop tac
1. Liy con ngudi 1am trong tAm cho cac hoat dong ctia Nhom
2. Thiét lap su vu, tam nhin, muc tiéu va hanh trinh Nhém
3. Xay dung niém tin trong Nhom
4. Vun tudi tinh than ai trong Nhém
5. Tran quy 4n ban ctia mdi thanh vién (9 thong minh)
6. Xay dyng Nhom tu quan
7. C6 vd tinh than hop tac Nhom: Nhom vién dong gop + toan Nhom hd tro.

I1. Nang cao Thanh qua Nhom

. Thong tin trong Nhom hiéu qua

. Thong tin ngoai Nhom hi¢u qua

. Diéu hanh budi hop két qua

. Xay dung hé théng t6 chitc Nhém

. Phan tich dong luc va thic déy nd luc

. Khuyén khich tu duy sang tao

. Nhén dién va xur 1y cac tinh hudng kho khan
. Nang cao tiéu chuan Nhom

. Tao bau khi gia dinh than thién trong Nhom.
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ITI. Hudéng t6i Twong lai Nhom

. Theo ddi su phat trién va tién trién ctia Nhom

. Béanh gid mtc dg thuc hi¢n cong tdic Nhoém

. Khen thuéng wu diém cé nhan va thanh qua Nhom

. Huén luyén dé nang cao trinh d6 va k¥ ning Nhom

. Thich nghi véi nhitng thay d6i thoi dai va tién bo khoa hoc k¥ thuét
. C6 v hanh dong sang tao

. Khuyén khich tdm nhin cho nhitng hoat dong twong lai

. Thuc hién qui trinh “Luan phién lanh dao”

. Phat trién s6 luong va chét lwong Nhom - “Sinh mam nay 16c”
. Trong dung nhan tai - “Hau sinh kha ay”

. Chuén bi thé hé ké thira - “Tre gia mang moc.”
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CACH THU'C TO CHUC CUQC HQP THANH CONG"

I. Chuin Bi Cudc Hop

O 00 1N DN K~ W —

. Xéac dinh muc dich budi hop va udc lugng thanh qua cudc hop

. An dinh dia dlem va thoi gian cho budi hop

. Thiét 1ap va in 4n chuong trinh nghi su

. Minh dinh chu toa doan va thanh phan tham dy

. Go1 thu mo1 hop, néu rdo muc dich va kém theo chuong trinh hop

. Sap xép phong hop va chd ngdi hop

. Chuan bi cho budi hop (nhu chuwong trinh hop, tai liéu hop, bién ban trudc)
. Phan nhiém cho budi hop (nhu chu toa, thu ky, thu quy, tiép tan)

. Kiém tra dién nudc ky thuat (nhu gidy but, phong vé sinh, chd dau xe).

I1. Tham Dy Cudc Hop
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. Duy tri vai tro chu dong cua chu toa

. Diéu khién budi hop theo ding thi ti ghi trong chuong trinh

. Can giir dung gi0 khai mac va gio ket thuc

: Lang nghe y kién  nguoi tham dy vé dé tai ghi trong chwong trinh nghi su
. Sap xép nhitng van dé méi (néu c6) vao chuong trinh cac budi hop sau

. Thau dat hi¢u qua hai hoa khi thuong thao

. Xtr Iy van dé phat sinh (néu c9)

. Luu y thu ky ghi chép bién ban budi hop theo mau tiéu chuan

. Phat huy tinh than, muc dich va thanh qua budi hop.

I1I. Chu Tri Cugc Hop
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. Hiéu rd cach thirc hanh xtr ctia nguoi chu tri budi hop

. Ném vitng thong tin vé nhitng nguoi tham du

. Duy tri tién d6 cude hop

. Gilx trat tu cho budi hop

. Str dung cac thu tuc hanh chanh

. Giai quyét cac van dé trong budi hop

. Chia sé nhiing cong tac s€ thuc hién

. Thong bao cac van dé s& dugc ban thao trong tuong lai
. buc két budi hop va cam on moi nguoi tham du.
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5 PIEU HUONG SINHP!

1) Khi bi chi trich hodc 1am ton thuong,
* T61 san sang tha tha.

2) Khi dugc ngudi khic cho biét khuyét diém,
*To61 vui vé kiém diém ban than dé cai thién.

3) Khi mudn chi trich hay lam ton thuong ké khac,
* Td1 nhan dién minh dé cam thong v&i nguoi.

4) Khi thay ai c6 101,
* To1 nd1 riéng véi nguoi do6 va khong cho nguoi khac biét.

5) Khi bi thiéu thén vé tinh than hay thé chét,
* T61 cau nguyén va tan dung kha nang cua minh.

B3] Copyright © 1963 NghiaSinh Intl, Inc.




KIM CHI NAM HUONG DAN
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Foudng Mat Lén Cao
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SINH HOAT CA
Noi Vong Tay Lén

Rurng nui dang tay noi lai bién xa
Ta di vong tay 16n mai dé noi sgn ha
Mait dat bao la, anh em ta vé
Gap nhau mung nhu bao cat quay cudng troi rong
Ban tay ta ndm noi tron mot vong Viét Nam.

Co nodi gid dém vui no1 ngay
Dong mau noi con tim dong loai
Dung tinh nguoi trong ngay méi
Thanh pho noi thon xa voi voi
Nguoi chét ndi linh thiéng vao doi
Va nu cuoi nd trén moi.
Tur Bac vo Nam noi lién nam tay
Ta di tir dong hoang vu vuot hét nai doi
Vuot thac cheo leo, tay ta vuot déo
Tur qué ngheo 1én phd 16m, nam tay noi lién
Bién xanh song gam noi lién mdt vong tir sinh.

Hy Vong Pa Vwon Lén

1. Hi vong d& vuon 1én trong man dém bao wu phién
Hi vong dd vuon 1én trong lo sg mua chinh chién
Hi vong da vuon 1én trong nhyc nhan tran nudc mat
Hi vong da vuon day nhu lan tén dang ruc 1én trong... man dém.

2. Hi vong d3 vuon 1én trong nha hoang bén rudng cin
Hi vong d3 vuon 1én trén nwong budn dong séng ving
Hi vong dd vuon 1én trong long thuyén con xa bén
Hi vong di vuon day nhu triéu dang cho budm cing xudi... trudng giang.

3. Hi vong da vuon lén trén ban tay, trén mat may
Hi vong dd vuon 1én trong tim nguoi khong bdi rdi
Hi vong da vuon 1én chan nhip nhang con di toi
Hi vong da vuon day trong long anh, trong long toi, trong... long ai.

4. Hi vong d3 vuon 1én trong mo sau quén au sau
Hi vong da vuon 1én dudi mat troi em phoi phéi
Hi vong dd vuon 1én trong cudc tinh toan thé giéi
Hi vong da vuon day trong ngay qua sang ngay nay cho... ngay mai.
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SINH HOAT CA

Anh Em Ta Vé

Anh em ta vé cing nhau ta quiy quan nay, 1-2-3-4-5
Anh em ta vé cing nhau ta sum hop ndy, 5-4-3-2-1
Mot déu chan budc nhé
Hai quay nhin nhau di
Ba cam tay chac nhé, khong mudn ai chia lia
Bén nhé rang chiing ta bon bé anh em mot nha
Nam nh¢ mai tinh nguoi trong céu ca.

Nhiy Lira

Anh em ta mau cb chat cay kho vao day dét chung
Dém khuya nghe tiéng ti tach cay kho nd vang giita rimg
Dang tay nhau dimg vong quanh lira hong
Trong khoi xanh trong dém béc cao
Cling cam tay ca mimg ta chic
Ltra thém sang tuoi xua tan bong dém
Anh em ta vui dua ca hat
Hat cho doi vui vui that vui.

Anh em oi ta hdy lang tai nghe ngan muon tiéng vang
Trong dém khuya trong anh khoi diém t6 rimg cdy rd rang
Lén cho cao nhit bung cao sang bung
To nita 1én bung bung ngat cao
Buing bung cao ngit bung cao sang
Bung to nita 1én cao to nira 1én
Lén cho cao cao cang cao vt
Béc 18n nao cao cao that cao.

Chim non Dua hoét

Chim non dua hot trén canh.
Sao khong xudng choi cing dan.
Ta yéu nhiing canh chim lanh.
Vut bay cao tdi noi chan troi.

Trong kia (2) dan chim dang bay xa,

Tung hoanh (2) dét nén mudn cau ca.

Mong rang (2) dan chim bay bay mai
Té1 not troi xanh bao la.
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